Anexa nr. 3

la Regulamentul privind
activitatea de achizitii

in Petrotel - Lukoil

INSTRUCTIUNI OFERTANT

1. Instructiunea ofertantului este partea componenta a documentatiei de licitatie.

2. Ofertantului i se atribuie toate cheltuielile ce tin de pregatirea i predarea ofertei
de licitatie.

3. «Beneficiarul» nu este obligat si responsabil de cheltuielile mentionate in pct.2,
indiferent de caracterul (forma) de desfasurare a licitatiei i rezultatele acesteia.

4. Functia «Administrare» va transmite Ofertantului, Instructiunea prezenta si alte
documente necesare pentru pregatirea ofertei de licitatie, conform cerintelor si conditiilor
prezentate in documentatia de licitatie.

5. Ofertantul este obligat sa transmita oferta conform Instructiunii prezentate si
celorlalte documente transmise pentru pregitirea ofertei de licitajie. Oferta
necorespunzatoare cerintelor din documentatia de licitatie, nu poate fi acceptata la licitatie.

6. Functia «Administrare» este obligata in termen de 5 zile sd raspunda la orice
intrebare oficiala a Ofertantului, trimisa nu mai tarziu de 10 (zece) zile, pana la termenul
final de predare a ofertei de licitatie. Copia raspunsului, avand un caracter comun pentru
Ofertant, poate fi transmisa tuturor Ofertantilor.

7. Functia «Administrare» pana la termenul final de prezentare a ofertei de licitatie,
poate introduce modificéri si corectdri in documentatia de licitatie, inclusiv informarea
asupra prelungirii termenului de inscriere sau de prezentare a ofertelor de licitatie, cu
notificarea in scris adresata Ofertantului.

8. Functia «Administrare» si Ofertantul, pot realiza o comunicare oficiala necesara
prin fax, electronic sau alte modalitati de legaturd, cu confirmarea ulterioara in scris a
adresdrilor, in limita termenului mentionat in documentatia de licitatie.

9. Nu sunt admisi pentru participarea la licitatie pretendentii:

9.1. Care au incalcat obligatiile ce au decurs din contractele incheiate anterior cu
societatile Grupului LUKOIL. In acest caz, o astfel de incilcare trebuie si fie confirmata
prin decizia Curtii de Arbitraj, datd in favoarea societdtii Grupului LUKOIL, intratd in
vigoare in decursul celor 12 luni anterioare datei de licitatie:

9.2. Inclusi in Registrul contribuabililor inactivi sau reactivati ai Agentiei Nationale de
Administrare Fiscala;

9.3. Care nu indeplinesc cerintele «Beneficiarului» in domeniul securitatii industriale,
sanatatii si protectiei mediului;

9.4. Care sunt sub incidenta legii Concurentei, sunt persoane dependente, cu exceptia
cazurilor de participare a acestor candidati la negocieri pentru diferite loturi ale aceluiasi
obiect al licitatiei. In acest caz, pentru participarea la licitatie, poate fi admis unul dintre
solicitantii interdependenti. In momentul achizitiei de bunuri, prioritard este participarea
producdtorilor la licitatie. In momentul contractdrii lucrarilor si serviciilor, prioritara este
participarea la licitatie a societatilor care detin, in comparatie cu o altd persoana
dependentd. resurse mari de productie si umane pentru executia lucrdrilor (serviciilor), ce
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constituie obiectul licitatiei. Identificarea persoanei, admise pentru participarea la licitatic,
in conformitate cu dispozitiile prezentului punct, revine Comitetului de Licitatie.

9.5. Care sunt in proces de lichidare, reorganizare sau faliment, sau ale caror bunuri din
patrimoniu sunt sub sechestru si/sau pretendentii care sunt reprezentanti oficiali ai unor
astfel de antreprenori comerciali (dealeri, distribuitori, alte entitati juridice si antreprenori
individuali, care au relatii contractuale, procurd pentru reprezentarea intereselor unor astfel
de entitdti comerciale);

9.6. In ultimii 2 ani inainte de licitatie, a fost condamnat prin hotirarea definitivd a unei
instante judecatoresti. pentru participare la activitati ale unei organizatii criminale, pentru
coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.

9.7. Clasificati in mod corespunzitor, cei care fac parte din categoria furnizorilor de
bunuri, lucrari si servicii de rea-credintd pentru urmatoarele motive:

- sunt direct sau indirect afiliati/interdependenti, sau dependenti de angajafii
«Beneficiarului», care datoritd functiei ocupate pot influenta direct sau indirect organizarea
licitatiei. rezultatele evaluarii ofertelor si alegerea castigatorului licitatiei:

- sunt inclusi in listele "contractantilor problematici" de pe site-ul www.anaf.ro, precum
si cei care indica semnele unei "firme false" enumerate in Decizia ANAF in special pentru:
lipsa de dovezi documentare a imputernicirii pentru conducerea societdtii — ofertante; lipsa
informatiilor privind localizarea efectiva a contractantului si a punctelor de lucru; lipsa
dovezilor clare a posibilitatii reale de indeplinire a conditiilor contractuale precum si
existenta oricdror indoieli justificate privind posibilitatea indeplinirii reale a conditiilor
contractuale in ceea ce priveste timpul necesar livrarii sau executiei bunurilor, indeplinirii
lucrdrilor sau serviciilor, precum si alte caracteristici mentionate in documentele de mai
sus;

- care au obtinut acces la informatii cu privire la conditiile esentiale ale licitatiei,
inclusiv informatii despre pretul limita al obiectului licitatiei sau la orice altd informatie
care poate crea un mediu discriminatoriu pentru ceilalti ofertanti si reprezintd o
manifestare a concurentei neloiale; emitentii specificatiilor tehnice nu pot participa la
licitatii pentru achizitii de echipamente, materiale.

- care direct sau indirect propun, au oferit, sau sunt de acord sd ofere angajatului
«Beneficiarului», functiei «Achizitii», functiei «Administrare», membrilor Comitetului de
licitatie al «Beneficiarului», sau Comitetului de Licitatie al PAO LUKOIL o recompensa
sub orice forma (materiala sau nemateriald), cu scopul de a influenta desfasurarea
procedurii de licitatie, decizia sau alte actiuni in legdtura cu licitatia desfasurata;

- care au prezentat, inclusiv pentru licitatiile anterioare in setul de documente de licitatie,
documente false;

- castigitori ai licitatiilor desfagurate anterior, care sistematic (de doud sau mai multe
ori), refuzd incheierea contractului cu «Beneficiarul», in conditiile documentatiei de
licitatie si/sau deciziei luate de Comitetului de Licitatie al «Beneficiarului», sau a
Comitetului de Licitatii PAO LUKOIL.

- in legatura cu care s-a depistat si justificat prin documente si alte fapte care reflecta
riscul de pierderi financiare si de deteriorare a imaginii «Beneficiarului», in cazul stabilirii
relatiilor contractuale cu o astfel de societate.

10. Oferta de licitatie prezentatd nu se mai intoarce dupd analiza Ofertantului.
Beneficiarul se angajeaza si trateze informatiile gasite in documentatia de licitatie, ca fiind
confidentiale si nu le va divulga unei parti terte.



11. «Beneficiaruly, este obligat sd urmareascd confidentialitatea informatiilor ce
tin de oferta de licitatie. Corespondenta cu privire la licitatic s va considera si ca
confidentiala.

12. Limba de bazid a ofertelor de licitatie prezentate de Ofertant precum si
corespondenta cu privire la licitatie este limba romana.

13. «Beneficiarul», care a anuntat derularea licitatiei are dreptul:

—sd nu primeasca la analiza orice ofertd de licitatie prezentata, in cazul daca
nu corespunde cu cerintele documentatiei de licitatie;

—sa anuleze licitatia la orice stadiu, inclusiv si dupd alegerea castigatorului,
dar pana in momentul incheierii contractului:

—pentru a verifica informatiile declarate de catre Ofertant in oferta de licitatie,
va face solicitarile necesare la organismele de stat si alte agentii si organizatii, va
vizita intreprinderi, institutii si instalatiile de productie ale Ofertantului.

—nu va motiva in fata Ofertantilor hotararea care va fi luata privind licitatia.

14. Lista cu documentatia de licitatie obligatorie

Ofertantul, in continutul documentatiei de licitatie trebuie sa prezinte date privind
potentialul sau tehnic, experienta, situatia economica si financiara:

14.1. Copii ale documentelor constitutive si ale certificatelor de inregistrare
precum si copii dupa certificatul constatator de la Registrul Comertului privind situatia
firmei. Pentru operatorii economici straini se vor depune:- documente care dovesc o forma
de inregistrare /atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional in calitate de
persoana juridica in conformitate cu prevederile legale ale tarii in care ofertantul este
rezident. Documente care dovedesc o forma de inregistrare/atestare ori apartenenta din
punct de vedere profesional , din care sa rezulte abilitatea operatoruluieconomic de a
realiza activitatile care fac obiectul contractuluice urmeaza a fi atribuit, in conformitate cu
tara de origine/tara in care operatorul economic este stabilit, in original sau copie legalizata
sau copie lizibila cu mentiunea™ conform cu originalul™, insotite de traducerea autorizata
in limba romana: - certificat constatator ( sau document echivalent) emis de registrul
comertului( sau autoritatea echivalenta din tara in care ofertantul este rezident).
Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie reale/actualela data limita de
depunere a ofertelor din care sa rezulte obiectul de activitate relevant pentru obiectul
licitatiei. Documentele prezentate de ofertanti trebuie sa fie valabile si actualizate la data
depunerii ofertei de licitatie.

14.2. Copii licente pentru dreptul de a realiza lucrari aferente obiectului de licitatie
(daca conform legii in vigoare lucrarea respectiva necesita licentiere); certificate necesare
la marfa; autorizatii pentru organele respective de urmadrire (in caz de e nevoie);

14.3. Copie dupa ultima situatie financiara (bilant, contul de profit si pierderi),
rapoarte de audit pentru anul precedent, autentificate si stampilate de catre conducitor, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare referitoare la termenele de depunere ale acestor
raportari si ultima balanta financiara;

14.4. Certificat de cazier fiscal si cazier judiciar;
14.5. Scrisoare de bonitate bancara;

14.6. Certificatul eliberat de Administratia Finantelor Publice din care sa rezulte
faptul ca operatorul economic nu are datorii scadente catre bugetul de stat la nivelul lunii



anterioare celei in care este stabilit termenul limita pentru depunerea ofertelor (cu
respectarea indicatiilor din nota de mai jos).

Certificatul eliberat de Autoritatea Publica Locala din care sa rezulte faptul
ca operatorul economic nu are datorii scadente catre bugetul local la nivelul lunii
anterioare celei in care este stabilit termenul limita pentru depunerea ofertelor (cu
respectarea indicatiilor din nota de mai jos).

Nota.l Ofertele depuse de operatorii economici care figureaza cu datorii restante, cu
exceptia celor de tipul esalonarilor sau compensarilor- respectate la zi —acordate de organe
fiscale romanesti competente-neachitate catre bugetul de stat sau catre bugetul local vor
fi respinse.

Nota 2 Dovada indeplinirii obligatiilor de plata a taxelor si impozitelor se va face la nivelul
societatii/companiei. Ofertele depuse de Operatorii economici care figureaza cu datorii
restante, cu exceptia celor de genul esalonarilor sau compensarilor - actualizate la zi-,
neachitate catre bugetul de stat sau catre bugetul local vor fi respinse.

Nota 3 Operatorii economici nerezidenti(straini) vor prezenta orice documente
edificatoare, eliberate de autoritati competente din tara in care acestia sunt rezidenti, prin
care sa dovedeasca indeplinirea obligatiilor scadente de plata a impozitelor catre bugetul
de stat si bugetul local, in conformitate cu legislatia din tara de rezidenta. Documentele
solicitate la prezentul punct trebuie depuse in original.

14.7. Pentru achizitii de servicii, lucrari, in calculul de pret al obiectului de licitatie
se va indica ordinea de calcul, cu o defalcare pe tipurile de baza la lucriri si se vor preciza
aplicatiile de calcule normative de baza (deviz-oferta);

14.8. Volumul total de lucrdri pentru 3 (trei) ani anteriori conform formei
mentionate:

Venitul anual in valuta 3
A " Venitul anual
n nationala (USD)
(RON)
1.
2.
-

14.9. Informatii detaliate privind incheierea de contracte similare cu obiectivul
entru care se efectueaza licitatia, incheiate in ultimul an, conform urmatoarei formei:
Numarul de contract
1. | Denumirea contractului
Tara
2. | Denumirea Beneficiarului
3. | Adresa Beneficiarului
4. | Caracterul de lucru si conditii speciale la contract
Rolul in realizarea contractului (se va mentiona unul dintre puncte)

8. - Atreprenor unic

- Subantreprenor

6 Valoarea totala la contract (in valuta concretd la data realizarii, conform
" | contractelor curente — la data de conferire)

7. | Echivalentul in valuta nationala si dolari SUA

8. | Data incheierii contractului




9. | Data finalizarii contractului
10. | Termenul de executie a contractului (ani, luni)
11. | Cerinte speciale

Noti: pentru fiecare contract se va completa un formular separat. In plus, Ofertantul
va prezenta o listd a tuturor contractelor din ultimii 3 (trei) ani, similare ca natura si
complexitate a contractului, pentru care si-a declarat participarea la licitatie. La
contractele curente, pretul contractului va fi determinat la data incheierii acestuia, iar la
contractele executate - la data Tncetirii acestora.

14.10. Memoriu justificativ cu urmatoarele informatii:

a) Planul de realizare a proiectului cu descrierea programului propus, schemei de
organizare, tehnologiei si a planului (graficului) calendaristic de executie lucriri (servicii,
livrari);

b) Numarul de echipamente (dupa tipurile de bazd), utilaje, mecanisme utilizate
conform cerintelor Beneficiarului, conform urmatoarei forme:

Unitatea echipamentului (denumirea)
Date cu privire la 1. Denumirea producétorului | 2. Modelul si  puterea
echipamente nominaldp
3. Productivitatea Tb 4. Anul producerii
Situatii anterioare 5. Sediul
6. Obligatiile curente
Sursa 7. Se va mentiona sursa echipamentului:
- propriu;
- imprumutat;
- inchiriat;
- echipament ce va fi special fabricat

Pentru echipamentele ce nu sunt detinute de Ofertant se prezintd urmatoarea
informatie:
Detinatorul 8. Denumirea detindtorului

Adresa detinatorului

Telefon

Fax

Conventie Informatii succinte cu privire la imprumut (inchiriere), acordari de
productie

Ofertantul are dreptul sa utilizeze alte tipuri de echipamente, utilaje, mecanisme.
Ofertantul trebuie sa aiba echipamentele in proprietatea sa, sau posibilitatea de a dispune
de ele (imprumut, inchiriere, contracte in curs de achizitionare echipamente).

¢) numarul total de persoane, planificate de Ofertant pentru a executa obligatiile
conform obiectului de licitatie, cu mentionarea gradului de calificare;

d) existenta bazelor de productie proprii (inchiriate);



e) posibilitatea de a atrage organizatiile subantreprenoare specializate, organizatiile

in descrierea tehnicd $i financiard a Ofertantului (daca este necesara);

f) regimul timpului de lucru;
g) asigurarea muncitorilor cu locuinte i infrastructuri sociale;
h) propuneri pentru forme i metode de platd dupi ordinea si conditiile de finantare;
1) propuneri cu privire la protectia mediului ambiant;
k) propuneri cu privire la protectia muncii ;
1) informatii cu privire la formele si metodele de control calitate;

m) informatii cu privire la serviciile de siguranta si structura lor organizatorica;

n) propuneri cu privire la formele si metodele controlului calitatii:

o) informatii privind litigiile in favoarea sau impotriva ofertantului, conform
urmatoarei forme:

Anul | Decizie in FAVOAREA | Denumirea partii adverse, | Suma contestata
sau IMPOTRIVA | cauza si obiectul litigiului | (valoarea curenti, mii
Ofertantului USD)

Noti: Ofertantul va prezenta datele cu privire la litigiile pe ultimii 3 (trei) ani, ce {in de
executia obligatiilor conform contractelor.

15. Formele mentionate in documentatia de licitatie (pe langd formele mentionate
in prezenta Instructiune): cererile, garantiile, tabelele, schemele, desenele, alte documente
si ordinea lor de efectuare este cerinta obligatorie de primire a ofertei de licitatie la analiza.

In atentia Ofertantului!
Ofertantul va participa personal sau prin reprezentantul sau imputernicit la
procedura la negocierea ofertelor de licitatie. In neprezentaruu la procedura de
negociere, oferta de licitatie se accepta pentru participare si este evaluata dpdv al

partii comerciale al ofertei de licitatie a participantului, fara posibilitatea de a fi
imbunatatita.

16. Cerintele pentru intocmirea ofertei de licitatie si predarea ei

Oferta de licitatie trebuie sa fie pregatitd si prezentatd «Beneficiaruluiy,
conform cerintelor si conditiilor din prezenta Instructiune. In cazul in care in oferta
de licitatie sunt descoperite greseli care pot schimba oferta, functia « Administrare»
in termen de o zi (24 h) va informa despre aceasta Ofertantul si va stabili termenul
pentru aducerea documentatiei conform cerintelor. Respingerea sau neexecutarea
cerintelor functiei «Administrare», duce la respingerea ofertei. Expertii licitatiei nu
vor accepta oferte care nu corespund cerintelor documentatiei de licitatie.

Oferta de licitatie trebuie sa fie avizati de catre conducitorul societatii Ofertantului,
sau de catre persoana sa imputernicitd. Toate paginile documentatiei ofertei de
licitatie trebuie sa fie parafate de catre semnatarul acesteia.



Ofertele tehnice insotite de documentele de calificare, se vor transmite
numai pe adresa de e-mail a specialistului licitatii, conform adresei precizate in
anuntul publicat.

Documentele de calificare sunt precizate la pct. 14 din prezenta ,,Instructiune”

Ofertele economice se vor transmite in plic inchis la Registratura societatii.
Pe exteriorul plicului va fi mentionat Oferta Comerciala, Obiectul licitatiei,
Denumirea societatii ofertante.

Dupa ce a fost primita si inregistrata, persoana care a adus oferta va primi aviz de
confirmare. Oferta de licitafie poate fi trimisa de catre Ofertant prin posta, cu
confirmare de primire.

Oferta de licitatie acceptatd este supusd inregistrarii imediate si pastrarii cuvenite
acesteia.

Valabilitatea ofertei de licitatie este de minim 90 de zile calendaristice, incepand cu
data desfasurarii licitatiei. Ofertele de licitatie care confin un termen mai mic de
valabilitate, nu sunt acceptate la licitatie.

Ofertele economice transmise de societatile participante la licitatiile
organizate de Petrotel-Lukoil S.A. trebuie sa fie intocmite astfel incat la negocierea
acestora sa nu se depasesca un discount mai mare de 30% fata de oferta economica
initiala . In caz contrar societatile ofertante vor fi propuse pentru introducerea in
“Black list-ul” Petrotel-Lukoil S.A..

Ofertantul poate modifica sau retrage oferta de licitatie dupa predarea acesteia cu
conditia ca «Beneficiarul», sa primeasca o notificare in scris cu privire la modificare
sau retragere, pana in termenul final de prezentare a ofertelor de licitatie. Notificarea
Ofertantului trebuie sa fie transmisa printr-o adresa.

Dupa termenul final de prezentare a ofertelor de licitatie, nu se vor introduce nici un
fel de modificare.

Termenul final de prezentare a ofertelor de licitatie este mentionat in Invitatia
de a participa la licitatie. Ofertele de licitatie intrate dupa termenul mentionat in
invitatia de participare la licitatie, sunt respinse.

In cazul in care toti ofertantii, carora le-au fost trimise documentele de
licitatie, vor prezenta ofertele inainte de data specificati in Invitatia de participare la
licitatie, «Beneficiarul» are dreptul sa deruleze licitatia inainte de termenul stabilit,
cu acordul scris al tuturor ofertantilor.

Functia «Administrare» are dreptul sa se adreseze Ofertantului, iar Ofertantul
sa accepte adresarea cu privire la prelungirea termenelor de ofertare.

Castigatorul licitatiei are dreptul sa incheie contract cu «Beneficiarul» ,
conform conditiilor sale din oferta de licitatie si in conformitate cu documentatia de
licitatie a «Beneficiarului». Daca in timpul executdrii contractului se vor constata
neconformitdti in oferta de licitatie a Castigatorului, atunci conditiile (prioritare)
sunt cerintele documentatiei de licitatie a «Beneficiarului».

Conditiile din proiectul de contract aflat in documentatia de licitatie care va
fi incheiat conform rezultatelor licitatiei, nu se supun modificarilor din partea
Ofertantului.



Dupa primirea notificirii cu privire la declararea Castigatorului de licitatie,

Ofertantul este obligat, in termen de 10 zile calendaristice, sa semneze proiectul
de contract si sa-1 restituie «Beneficirului».
Noti: daca in documentatia de licitatie exista cerinta prezentarii de catre castigatorul
licitatiei a unei asigurari financiare necesare pentru efectuarea obligatiilor
contractuale, aceasta garantia bancaré s¢ va transmite «Beneficiarului» in termenul
mentionat in proiectul de contract semnat. Neprezentarea asigurarii mentionate in
documentatia de licitatie, in forma si valoarea solicitata duce la rezilierea de drept a
contractului. «Beneficirul» are dreptul sa incheie contract cu agentul economic
clasat pe locul 2, conform deciziei Comitetului de Licitatie.

Ofertantul are dreptul de a contesta actiunile nejustificate (inactiunile) ale
«Beneficiarului», care incalcd drepturile Ofertantului si procedura de licitatie, sa
conteste hotararea Comitetului de licitatie a «Beneficiarului» la Blocul Control si
Audit Intern al PAO "LUKOIL" (adresa de plangeri (atac): 101000 Moscova,
Sretensky Bulevard, 11), in termen de 5 zile calendaristice, de la data luarii la
cunostinta a participantilor la licitatie, despre respectivul act al «Beneficiarului». Cu
respectarea aceluiasi termen, va depune o notificare «Beneficiarului», in care va
aduce la cunostinta, contestatia depusa si dovada transmiterii acesteia B.C.A.
Moscova.

Plangerea care nu contine semndtura persoanei autorizate a solicitantului
(conducatorului, persoanei care actioneaza in baza procurii, etc) nu este luatd in
considerare.

Datorita faptului ca selectarea ofertantului castigator se bazeaza pe rezultatul
evaluarii tehnico-comerciale ale ofertelor tuturor ofertantilor, cel mai mic pret
declarat in timpul negocierilor de catre unul dintre Ofertanti nu este factorul
determinant al rezultatului licitatiei.

Litigiile/diferentele intre parti care apar in timpul executarii contractului,
semnat pe baza rezultatelor licitatiei, vor fi solutionate de catre parti, in conformitate
cu termenii contractului/legislatiei aplicabile in Romania.

In situatia in care valoarea finala a licitatiei nu se incadreaza in limita de buget,

atunci la solicitarea facuta din partea «Beneficiarului» se va proceda la renegocierea
pretului, fara conditionarea incadrarii valorii ofertei initiale in discountul de 30% .





